
Les applications de rangements

Qu’est ce que l’application « Mes fichiers »? 

« Mes fichiers » est une application qui permet d’organiser,  
de gérer et de trouver vos fichiers sur votre appareil Android, 
ainsi que sur des cartes SD ou le stockage en ligne.

L’application « Mes fichiers » se trouve soit : 

•	 Sur un de vos écrans d’accueil (voir Fiche Mémo 3)

•	 dans un dossier d’applications par exemple : Samsung
•	 Dans la bibliothèque d’applications (voir Fiche Mémo 3).

Accéder à toutes les photos de l’appareil dans Galerie, 
WhatsApp, Téléchargements,...

Accéder à toutes les vidéos de l’appareil dans Galerie, 
WhatsApp, Téléchargements,...

Rechercher un fichier  
peu importe la catégorie.

Accéder à tous les audios de l’appareil dans Music, 
Téléchargements, Enregistreur vocal...

Accéder à tous les fichiers documents de l’appareil 
comme des PDF, des documents textes, des tableaux,...

Accéder à tous les fichiers téléchargés sur 
l’appareil peu importe la catégorie.

Accéder à tous les fichiers enregistrés sur l’appareil 
dans leur dossier propre et à leur emplacement de base.

Accéder à tous les fichiers enregistrés sur la carte SD 
qui est insérée dans l’appareil (mémoire supplémentaire  
si présent sur l’appareil).

Accéder à tous les fichiers supprimés. La corbeille 
se videra automatiquement au bout de 30 jours  
et les fichiers seront définitivement effacés.

Fiche mémo 14 :  
Rangement sur smartphone
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WhatsApp

Déplacer un fichier dans l’application «Mes fichiers»

Chercher l’application « Mes fichiers ».  
Sur un des écrans d’accueil ou  
dans la bibliothèque d’applications  
(voir Fiche Mémo 3).

2

1

Appuyer sur l’icône Mes fichiers. 
-> L’application s’ouvre.

2

3 Appuyer par exemple sur Images. 
-> �Accés aux dossiers et aux albums  

où sont rangées les photos.

Balade vélo QR code

Classement

WhatsApp

A.	 �Pour changer la vue par 
dossiers  / fichiers  :  
Appuyer sur l’icône pour 
passer de l’une à l’autre.  

B.	 �Pour changer l’affichage : 
Appuyer sur les 3 points  
et ensuite sur Afficher. 
Puis sélectionner le style 
d’affichage.

A

B

3
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L’application « Google photos »

Gratuit, avec un espace de stockage initial de 15 Go partagé avec 
Gmail et Google Drive, il offre une sauvegarde automatique, une 
organisation par IA, et des outils de retouche simples (voir Fiche Mémo 4).
 

Attention au dépassement de la capacité de stockage  
(voir QR code vers Mon carnet pratique pour gagner en autonomie avec le numérique :  
pages 34 à 37).

L’application « Galerie » (voir Fiche Mémo 15)

Application par défaut sur de nombreux appareils Android,  
avec des options d’organisation et de gestion des photos et vidéos 
(Attention plusieurs versions existent en fonction du modèle de votre téléphone et peuvent donc avoir 

quelques différences).

Autres applications pour ranger ses fichiers (photos et vidéos)

4 Sélectionner / déselectionner  
un ou plusieurs fichiers (photos). 
-> �Des options apparaissent  

en bas de l’écran.

5 Appuyer sur l’option « Déplacer » 
-> �la page du dossier actuel  

apparaît et vous invite à 
sélectionner un autre dossier.

6

7

8

2

Appuyer sur Déplacer ici. 
-> �La / les photos sélectionnées  

ont été déplacées 

Choisir un dossier (album). 
Aller chercher dans les dossiers contenant déja  
des photos par exemple : DCIM, Pictures,... 
Parcourir les dossiers et en choisir un.  

Par exemple : Classement

Pour revenir au rangement 
principal avec tous les dossiers, 
appuyer sur Stockage interne

4

5

6

Classement

7

8
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Légende des icones utilisées

Toucher rapidement est le geste le plus utilisé sur un smartphone 
ou un pavé tactile. C’est l’équivalent du clic gauche de la souris. 
(L’icone est également utilisée pour la manipulation au clavier).

Toucher longtemps ou maintenir appuyé. Ce geste est accompagné 
très souvent d’une autre action (combinaison de touches sur un 
clavier, déplacement d’un élément, choix d’options, ...). 

Faire glisser le doigt d’un bout à l’autre de l’écran  
(vers la gauche, la droite ou vers le haut, le bas)  
pour faire défiler le contenu ou faire apparaître  
un menu.

Ecartez ou rapprochez les doigts pour zoomer  
ou dézoomer.

Informations complémentaires

Le curseur  indique que vous pouvez cliquer pour 
écrire ou sélectionner du texte à cet endroit.
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