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Cadre de réference des compétences numériques en alpha

Quelles sont les compétences numériques de base nécessaires pour comprendre le
monde, y agir et interagir de maniere autonomie ?
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Cadre de réference des compétences numériques en alpha

Quelles sont les compétences numériques de base nécessaires pour comprendre le monde, y agir
et interagir de maniere autonomie ?

Objectifs

Situer la question des apprentissages numériques dans le contexte de 'alphabétisation
populaire

Analyser les implications sociales qui résultent de la numérisation de la société

Encourager une réflexion sur la coorélation entre la maitrise des compétences numériques de
base et la possibilité de participer activement a tous les domaines de la société actuelle
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Cadre de réference des compétences numériques en alpha

Quelles sont les compétences numériques de base nécessaires pour comprendre le monde, y agir
et interagir de maniere autonomie ?

Objectifs

Situer la question des apprentissages numériques dans le contexte de 'alphabétisation
populaire

Analyser les implications sociales qui résultent de la numérisation de la société

Encourager une réflexion sur la coorélation entre la maitrise des compétences numériques de
base et la possibilité de participer activement a tous les domaines de la société actuelle

|dentifier les compétences numériques - pratiques et critiques - de base qui semblent
indispensables pour étre autonome dans la vie quotidienne
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Cadre de réference des compétences numériques en alpha

Quelles sont les compétences numériques de base nécessaires pour comprendre le monde, y agir
et interagir de maniere autonomie ?

Objectifs

Situer la question des apprentissages numériques dans le contexte de 'alphabétisation
populaire

Analyser les implications sociales qui résultent de la numérisation de la société

Encourager une réflexion sur la coorélation entre la maitrise des compétences numériques de
base et la possibilité de participer activement a tous les domaines de la société actuelle

|dentifier les compétences numériques - pratiques et critiques - de base qui semblent
indispensables pour étre autonome dans la vie quotidienne

Donner des reperes aux professionnels du secteur de I'alphabétisation pour les soutenir dans \o/
une approche critiqgue du numérique de base dans les formations en alphabétisation. m
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Cadre de réference des compétences numériques en alpha

¢

3 GT restreints Validation de la roue
en 2022-2023 des compétences
numériques en GT et
en équipe
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3 GT restreints Validation de la roue Complément aux Exemplifié au départ Publication mai
en 2022-2023 des compétences Balises pour I'Alpha de pratiques 2024
numériques en GT et pop existantes dans les
aller-retour vers les régionales
équipes
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Cadre de réference des compétences numériques en alpha

PARTIE 1 - CE QUI NOUS GUIDE

e contextualise le role du Cadre de Référence des Compétences Numériques et sa raison d’étre

BALISES POUR

en tant que complément des Balises de I’Alphabétisation Populaire. L'ALPHABETISATION

POPULAIRE

e expose les principes conducteurs qui ont guidé notre réflexion.
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Cadre de réference des compétences numériques en alpha

PARTIE 1 - CE QUI NOUS GUIDE

e rOle du Cadre de Référence des Compétences Numériques et sa raison d’étre en tant que

BALISES POUR

complément des Balises de I'Alphabétisation Populaire. IALPHABETISATION

POPULAIRE

e principes conducteurs qui ont guidé notre réflexion.

PARTIE 2 - CE QUI NOUS INTERPELLE

e enjeux sociologiques liés a 'ampleur de la numérisation de la société.
e enjeux pédagogiques liés a 'apprentissage des compétences numériques de base dans une perspective
d’alphabétisation populaire.
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Cadre de réference des compétences numériques en alpha

PARTIE 1 - CE QUI NOUS GUIDE

e rOle du Cadre de Référence des Compétences Numériques et sa raison d’étre en tant que

BALISES POUR

complément des Balises de I'Alphabétisation Populaire. IALPHABETISATION

POPULAIRE

e principes conducteurs qui ont guidé notre réflexion.

PARTIE 2 - CE QUI NOUS INTERPELLE

e enjeux sociologiques liés a 'ampleur de la numérisation de la société.
e enjeux pédagogiques liés a 'apprentissage des compétences numériques de base dans une perspective
d’alphabétisation populaire.

PARTIE 3 - SAPPROPRIER LE NUMERIQUE

e points d’attention nécessaires pour soutenir les pratiques des formateurs.
e contraintes, possibilités et ressources des apprenants

* savoirs et compeétences présentés sous la forme m

Lire et Ecrire
Communau té francaise



SAUTORISER - OSER
Je prends des indtiatives et ['expériments en considérant |'ermeur
comame source d apprentessage.

Fexprime mes déficultes, mes cbjectifs, mes besoins en ken

avec 'outl numenque.

Je m'sutorise 3 emprunter et 3 wilser le matériel desponible (dans les EPM, chez LEE,
dans maon entourage,...)

SESITUER
Je prends conscence, je dicrs, je valonse

REFLECHIR - CHERCHER - SE QUESTIOMMER
Je réfidchis 3 mes pratiques numénques, aux equipements (ordinateurs,
smartphones, tablettes, bornes, ) et aux programimes (nterfaces, logiciels,
maoteurs de recherche, applications...) que futilise en formation et aux traces
produites dare le cadre de |a formation.

« mon projet et mes raisons de developper maon utilisation du ruménque ;
« oo qui freine ou ce qui facilite mes usages du numerigue.

Jidentifie et pe valorise mes usages et mes compitences au travers des outils. Je réfléchis aux aspects positifs ot négatifs que joue le numerique dans ma vie personnelle

Jdentifie les ressources matérielles et humaines qui peuvent me soutenar dans mon 2 dans ma relation aux sutres.

utilesation du numiﬂql.hr.

Je prends confiance et je me ds qgue le numéngque c'est auss pour mod Je j:ﬂtimrll mies pratiques au regard de ks place du numénque dans le monde
[

L2 imp.l-:ts.
= Je me questionne sur la maniére dont mes acticns en ligne mimpactent et impactent
lbes autres.

de e faire aH:l-Iiuru [PETEO N - T SO LTCE 5l mes c:‘:a:'rti-.: rl.lmiriq-ul-.: e mee semiblent

phus suffisantes.

Jidentihie mes connaessances des outils numerigues.

Je me situe dans les rapparts de pouvair induits par la culture numérique : » Je mlinterroge sur b fagon dont je peux utiliser le numénque de maniere plus

» Jeconstate que certaines entreprises dominent be marche en ligne, limitant asns responsable et consceente.

mies choao au I'I1I!l'|1-l'l1tdl 0N S0 Far.

= Jo fais des choix sur les applications que 'utilise, je les compare et chowsis celle qui me
« le remargue q-utl-u resultats de recherche en Ignl- sont sowvent influences par comveent ke migio.

des algonithmes, ce qui peut fagonner ma perception de la réalite.

= Jetémoigne de comportements de harcélement en ligne, o4 certaines personnes

. i or e oo sur dactren Je fais mes choix concennant les programmes, les ressources, et les applicatsons numeriques

a utidser. Ces choix sont guidés par la réflexicn sur la place du numérique dans ma ve, que
o snil:npniurml pit son absence.

Je T queEsticnnie sur les roles de chacwn dans des d':,-nmrql.lts maobilisant le TILTET I
individus, groupes d'indivedus, institutions, apprenants, formatewrs.

Aus travers des pratiques du numerigue en formation, je me questionne, je cherche,

j& catigonee, je multiphe mes stratégees.

Je ﬁ'ﬂiﬂisihcumplinmtmtﬁ enitre les veruons numengues et papiers d'unie meme
ressource, jexpenimente bes va-et-vient entre les deux versions (smpressioninumérisatson,
opérations au guichet!sur bornes numénquesiser GSM).

Je réfléches a mes pratiques numénques, aux equipements (ordinateurs, smartphanes,
tablettes, bornes,..) et aux programmes (interfaces, lagicsels, moteurs de recherche,
apphications_) que [‘utiize en é.rmlh:m et aux traces produstes dans be cadre de b formation.

COMSTRUIRE EMNSEMEBLE
Je décousre les manieres de faire, bes stratégies ot les maniéres de penser

dies sutres. Je les confronte aus meennes.

COMPREMDRE LE MOMDE

Je developpe mes connaissances sur le numerique.

Jutilize le numénque pour mieux comprendre le monde

Je solleorbe |'lr:|:hi-mrh:l nurrl-iriqul-d-ni.u.ltrni. ll:jﬂ leur apporte la mierine.
e partscape a la constructson de projets collectifs. Je pnu:-:h-.: présenter.

= Je ls un article sur b sécunité en ligne et ¢ note mes smpressicns.

= Je regarde un documentasre sur le fonctionnement des algorithmes
i I:IHTITn.II‘quIII,jH |:|:|||d:|m,jn cnn-pifia' la Fumdun:linnd-u COMDEnUs Sur oes Fl.l'l:-anlTnt:,
dies ap-phc:rtiﬂns oU O MESeALN SOCI AL

APPROPRIATION DU HUM‘EEIQUE Jetabls des bens entre 'espace wirtuel et le monde physique.

EH FGRh‘lﬁTl{:}H E F.'I'IIJ-E'UI. ‘.i-ﬂ"n"lIliF‘!i- et

com Ftt't Bnces

une pratique culturelle

ALTIONS, TALHES NECESSAIRES AU PROJET
Oipérationnalisation du prajet inscrt au centre de la Roue. Cette case
| dait dtre investie avec le groupe et en fonction du projet.

Je m'implique dans ks dynamique du groupe et je participe 3 la défunition d'un cadre
d'utilisation des cutils numeriques en formaticn (en défnissant par exemple une charte
d'utilisation du tlephone etiou de l'ordinateur dans le groupe).

Je comprends comment be processus de numerisation touche différentes spheéres
de la socseti (Fadmanistration, le commerce, Pacclogie, les transports, s santé, 'emploi..)
et améne 3 plus de numérisation.

une pratique professionnelle
ajjeuusuad anbiyesd sun

Je suis sensible a la problematique des données personnelles, de la secursation de mon
materiel le :mrprnnd:l. pourguce Frn‘tig_ﬂ meEs Carindes Ptr:nnnn"ﬂ tl:j-n thfﬂt.

SAYVOIRS HECESSAIRES AU PROJET
Histoire, sciences, geopaolitique, ...
Jdentifie et jp mobilise 'ensemble des connaissances et aptitudes prérequises.

INFORMATIONS HMECESSAIRES AU PROJET
L Je cherche, je récalte les donnges, les Elements qui seront nécessaires
1 (ow & développer) 4 la réalisation du projet inscrit au centre de ks Roue.

Fexerce mon esprit ontique face aux informations récaltées. Je les trie, je les
sélectionne en fonction de leur pertinence pour b realsation de mon projet.

Cette case dort tre mvestse avec le groupe et en foncton du propet (informatsons
historiques, popalitiques, ssues du monde du travail, écologiques, technigues,

économigues, politiques, éthiques, scoologsques, prychologiques, linguistques).

J'dentifie, je renforce et |'scquetre des savoars grace 3 b réalsation du projet
irscrit au centre de la Roue.

Cette case doit @tre investie avec le groupe et en fonction du projet (savairs historiques,
geopalitigues, msues du monde du travail, écologsques, techniques, économaques, palitigues,
ethiques, socwlogsques, psychologiques, linguistsques).

Et concretement ;
= Inventarier le matériel desponable et accessible aux apprenants.
» Choisir le matanel ot les |ngi|:in|:. .ldapl:-'u aux projets.
» Daterminer les attentes bees au MUITEIGUe &N foncton du proget de formation.
= Faire le lien entre les apprentasages numenques et le projet de farmaticn
i Lire et Ecrire.
= Prvilegier des disposstifs collectifs ot participatifs.



ECOUTER - PARLER
Je mobilese les stratigies nécessaires pour écouter-parier :

v e san |:|||.|"i|:|:|-|.|l:n-rl-t p-urh-r sont des activites |:|:rrr|-p|n-|-:r.|. qus demandent

de reflechir, futiliser differentes strategees et de mobilizer toutes mes
comnaissances ot foutes mes ressouwroes.

» Aoant d'ecouter ou de parler, ['analyse lo contexte et ke enjeux de
la situation et | decide de mes nhjlcti‘F: et de mes sirategies
= Mo poux identifier quand je ne comprends plus ce que ['ecoute
et quand les personnEs qui m'ecoutent ne me comprennent phs
Je peux « reparer » la perte de comprhension.
» e cannais les conventions sociales et cuburelles de s communication orale
et lewrs variantes en fonction des wituations ot des contextes I:Fuw-i::, memimrrll:,
de formation..) et je peus bes utilser. Je sais que la personne avec laquelle [interaps,
o i~ mirnt,pnm'ms chioizar d'ﬂpp“l:rulr Ol MEn CES COnweniions.
Et comoréternent :
Fecoute et jo parle au travers des canaux numrigues ©
+ Jecomprends et je laisse des messages vorsus.
+ Jécoute des podcasts, des émessions, etc. et je regarde des wideos en ligne.
+ Jinteragis avec d'autres via des messages vocaux cu des vidéos (sur mes passions,
TS GpineOns, s SoUvenirs... )

+ Je parle de mansére 3 @tre compris au travers des outils d'appel et de wisioconference
en direct ou par un enregistrement.

ecoute et pe parle sur des sujets lies au numénque :
+ Jacquiers ke lexique propre au numerigue.
Je m'exprime et je participe & des débats citoyens sur des plateformes.
Je vane les supports powr entrer en relation avec d'autres.
Fideritifie maon interlocuteur et j pratége mes dires et mon identsts.

MATHEMATIQUES

@ Je mobilise les strategies nécessaires:
. J'mahu la situation él.l-qu-llljn fais face.
Je me la représente, @ la mets en probléme, en schema.
Je formule ce que & l'll:l'l.'l:l'lll.,jﬂ liste les Fr:,-puliﬁiil:,j'imu—:tigm,jn cherche.
de CoOnepois unes procedure adsptee 3 ls sibusatson.
Je choeses et futilise le langape, les concepts ot outils mathématiques nécessaires
3 sa resodation.
Je choeses la représentation adéquate a la communication des donndes.
Je mets en muvre. e verifie le sens et e resultat. Je recommence i necessaire.
Et concretement :
Jutilize le numénque pour calculer -
» Je calcule man budget en utilisant une calculatnice.
Je compare des prix en ligne.
Jutilese des a|:|1:||i|:ati|:|-ns paur M EnNEraEner aux ma'thimatiquls.
Jeffectue des courses en ligne.

Je calcule pour ke numengue :
Je gére maon espace de stockage.
Je gére ma consommation de données mobiles.
Jde cumprmds les unitas de gunl:l-ur:. {IEFIIDI n-nhﬂ.ﬂ.'Gn, dikat Wbz} _
Jutilize le Ml METsg U POur M Nepaner dans le temps et |'l-'.|.|:|a|:n H
Jutdese ['agenda.
»  Jutdee le GPS pour m'orenter.
Je me repére dans 'espace et be ternps du ruménque :
Je camprends une arborescence.
Je chun_.j'nrganiu mies dossiers, mon espace de sl:nl:l:agl-.

Je gere mon temps swr bes sorans.

TECHMOLOGIES de 'information et de la communication

Je travaile les compétences instrumentales iges 3 b technique, 3 la manipulatson

du matenied et des logsciels, 3 la maintenance préventive :
Je sais quand @ suis Cconnect 3 internaet.
Jallume et |'#teins mon tekephone/ordinatewr/tablette.
Je crée un mot de passe sécurise.
Je peux faire face & un probléme technique.
Jutlize un anti-virus. Je peux faire les mises 3 jour.
Je sauvegarde mes donndes.

Je travaille les competences nformationnelles ot ['utilse les procedures de navigation
[chercher, sélectionner, collecter 'infoarmation ) :

Jutidize un motewr de recherche.

Je sais suwre un lien hyperteste.

Je sais detecter un mail ow un sms fraudulbews.

Je m'oriente et jo me repére dans |'espace d'une page proposée.

Je travaille les compétences strategeques et jutilise les cutils informatiques au service
de mon projet -

Jutdize internet pour ma rechenche d'emplo.

Je peux selectionner les applcations qui répondent a mes besoins.
Je compare bes informations regues.

Jutdize une application bancaire.

Je me sers des owtiks de traduction via la reconnassance wacale.

J& mobilise des compétences de transfert (#volution des technaologses, interfaces
différentes,..) dans |a sphére générale de la formation amnsi que dars mon quotidien :

Je mémorise mies identifiants et mots de passe.

Je sais cl:rrl-plitl-r un autre formulsre que celui travadlle en formation.

Je sais utilizer ma boite mail sur plusieurs supports.

Jadopte un compertement en phase avec mes valeurs en fonction de mes usages.
Jutdize dex bornes automatiques : bangue, poste, gare, arrat de bus.

CREER - AGIR - TRAMSFORMER

LIRE - ECRIRE

Je mobilise les strategies nécessaires pour lre-gcrire -

Ju sais que lire ot écrire sont des actwitis complexes qui demandent de e
réfléchir, d'utilser différentes stratépies et de mobilser toutes ses

COMNASSances, BOUSES SE4 MESSouUrces.

Sevant de lire ou d"icrirn_.j'an.ll"lsth contexte et les enjeux de Ly situaton

et j¢ décide de mes objectifs et de mes stratégies. E
Quand je lis, je peux dentifer quand je ne Eﬂmpflrhﬂir!l:‘\ll'lt # réparer

La perte de comprihenson. Quand |'ecris, e peus vériher que ce que

J'#cnis a du sens et correspond bien 2u sujet et 3 mes intentions.

Je selectonne be |ang.|gl etle :I.':,-h .ldapl:is au but ot aw |:|ul:||i|: :ihll.,j'il:r'rs

de maniére arthographsquement et grammaticalement adaptée au but et au public
cible. Je chomis ou non de respecter bes conventicns.

Et concretement :
Je lis et ['ecris au travers des canaus numanigues ©

Je reconnae des sighes et des symboles.

Je ls du teste continu sur wn @cran I:|||:|g::, articles, |i'-.'|'-ls_.|:|ul:||i|:a'tims_. .

Je complete un formulsire en ligne.

Je s les annonces sur les sites de rechenche d’n-rr|-|:||ui.

Jécre wn texte pour informer, pour partager, pour miinsurger, pour dénancer, pour
feliciter ow remercier.

Fenvowe et jo rl-e;-ui:.d-n:.m-l:l.ﬁ‘i-crm...ln m'appuie sur |a reconnaissance vocale
et lex autiks de traduction pour lire, écrine et comprendre wn becte.

delis ltj'il:ris sur ces supebs ligs au nuUmengue -

Jacquiers le lexique propre au numierigue. ...

FRATIQUES ARTISTIQUES

J'utilize les opportuntes offertes par les TIC pour mettre en ceuvre oulet
accéder 3 des pratiques artetigues.

Et concrotement :

Je crie un album pl'hul:n., une expo pl'h:-l:u-., une playlst, une wdec, une carte,
une afhche, stc.

Je crée un montage d'smages, une bande-son, etc.
Je produss du contenu culturel.
Jécoute de la musique wa une apphcatsan.

Je valorise mes pratiques artistiques par des utilisations numérques (site internet,
Fagl-.l'n:-umptl i un reseau social ete)

Jutilise une tablette powr dessiner.

Et concrétement :
&« En dehors d-l-llfnrmatinﬂ,jt m’arrangn avec une autre stagiaire pour nous rembaur-
ser mutuellement, par exemple, pour partager kes frais d'une sortie entre filles «.

J'utdese mes nowvelles compétences pour (re)prendre du pouvesr sur ma vie : réaliser mes Jai conscience de ma propre transformation aprés ['acquisition de nouvelles compétences
projets, chercher des réponses & mes questions, transformer ma situation, revendiquer mes et connaissances. Je peux identifier les changements en mod, dans mes pratiques et dans
droits, créer, corstruire de nouveaux propets individuels etfou collectifs, mener des actsons mes représentations.

callectives pour transformier une situation, El'lﬂl‘lE_l’l’lH rn-gu'ds_.prmnul.m:ir |aju:.tml, la

Jai conscience de la transformation collective qui émerge suite 3 Pacquision de nouvelles
zolidarite, acquinr de nousesus savoars et de nowselles competences.

:nlrpﬁl:mcﬂ BT COMNAISEINCES, 35S quee de zon impm:l: SUF NS pratagues, a|:|1:|r|:|-cl1n et
reprEsen bons.

« Maantenant, nous sommes deux 3 gener les COMprbes, Mean mart et mai e

= Maintenant je peur mettre un titre (un chget] 3 mes maik, je peux répondre 3 une
Je chaisiz en conscience dutiliser ou pas le numerigue pour solutionner des stuations de la j FING OU 3 PIUSIBLLS, [ PRUX SNVEYRM LN IECE INLS B2 |& POUK GENET MEs Spams ».

vie quotsdienne.




Cadre de réference des compétences numériques en alpha

PARTIE 4 - FAIRE TOURNER LA ROUE

exemples de projets inspirants issus de 3 régionales de LEE.

démonstration pratique de ce que propose le Cadre de Référence des Compétences Numériques.
o Le numérique : mes projets, mes questions, mes envies
o Raconter des histoires a travers la technique du stopmotion
o CollaborTIC : Jeu de pistes en collaboration

définitions clés présentes dans Les Balises pour I'Alphabétisation Populaire.
définitions de nouveaux concepts utilisés dans le document.

E/C)j

Lire et Ecrire

Communauté francaise
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Fiche de soutien technique
pour les formateurs

BOY

Numeérique

Fiche de soutien technique aux formateurs

L'objectif de cette fiche est de proposer un soutien oux formateurs par le biais
de guides d utilisation et de tutoriels vidéo, concernant certoines actions gui
pourraient étre ubiles pour assurer e bon deroulement des animations proposées
dans fo Box Numergue pour [ Alphio.

Insérer, grouper et superposer des images sur Word :
Tutoriel vidéo de Bureautique Efficace :

bérer les parameétres de langue d'entrée et d'affichage dans Windows
{modifier la langue d'affichage, modifier la disposition de votre davier,
ajouter un clavier) : Spufien Microsoft

Changer la langue d'un télephone porkable
Explication etape par etape pour Android et [Phone. WikiHow

T

Projeter l'interface du G5M sur le rétroprojectewr -
Logiciel Wysor : hitly r.in‘download

Effectuer une rechercher sur Google a la voix - Chrome - v
Explication etape par etape sur :

Numérigue

erhrige Lire et Ecrire
' Communauté francaise



8 scénarios pédagogiques

Scenario 1 :
LORDINATEUR -
INTERFACE, SOURIS ET CLAVIER

o2e 100 Tele

L'objet de cette démarche est de fournir des propositions de trava il réfléchies
gt testies collectivement. Cen'est pas un mode d emplof strict.

Préambule

Dans cette perspective, 'absence de prérequis est intentionnelle. La démarche vise a étre

a votre service en tant que formatrice, offrant une flexibilité pour étre adaptée aux groupes
que vous animez, & leurs projets, ainsi qu'a leurs compétences en communication orale et
ecrite, en mathématiques. Il vous revient également d'organiser le temps en fonction

des connaissances des participantes, de leur rythme d'apprentissage et des questions

qui peuvent surgir.

Certains objectifs liés aux langages fondamentaux ont été mentionnés, Ils ne sont

pas exhaustifs et dépendront de la maniére dont chague formatrice congoit et meéne
I'animation en fonction des obhjectifs de formation de son groupe. Yous les repérerez grace
auyx pictogrammes correspondants et aux encadrés,

Ces démarches sont congues en tenant compte de la vision de « Lire et Ecrire » autour
du numérigue : face & une societé hyper digitalisée, il est essentiel de nous outiller
et de réfléchir a nos usages afin que cela ne devienne pas un obstacle a notre autonomie’,

Matériel général

« Ordinateurs/smartphones (G5M) fr— &
+ Rétroprojecteur g % ".f::""
« Connexion Internet = » .

+ 5Se familiariser avec I'utilisation de l'ordinateur et de ses composants :
- Etablir une connexion entre ['utilisation de I'ordinateur et la vie quotidienne ;
« Identifier les usages actuels de 'ordinateur au sein du groupe :
+ Encourager l'activation des stratégies cognitives pour comprendre
les concepts informatigues.

Mémo 1. « Utilisation du clavier et de la souris sur PC »

1 Pouwr plus dinformations sur la vision de Lire et Ecrire concernant le numiérique,

{h &ps: M re- et-eorine befCadre-de-reference- des-comipet en ces-numer igues-de-Lire- et Boring)

weuillez vous référer au Cadre de Référence des Compétences Mumérigues : Bu l‘ﬁ

Fiche de soutien technique
pour les formateurs

Qb

umerique

e de soutien technique aux Formateurs

L'objectif de cette fiche est de proposer un soutien oux formateurs par le biais
de guides d utilisation et de tutoriels widéo, concernant certoines actions gui
pourraient étre ubiles pour assurer e bon deroulement des animations proposées
dans fa Box Numergue pour | Alphio.

Insérer, grouper et superposer des images sur Word :
Tutoriel vidéo de Bureautique Efficace :
hitps:faerer youtube.comtwatch Pv=2mCR nin 08y &= 25

bérer les parameétres de langue d'entrée et d'affichage dans Windows
{modifier la langue d'affichage, modifier la disposition de votre davier,

ajouter un clavier) : Spufien Microsoft.

Changer la langue d'un télephone porkable
Explication etape par etape pour Android et [Phone. WikiHow

hittpsifrwikibow.comdthanger-la-langue-d %2 Tun-t R C3RASRC 3% A9phone-portable

Projeter l'interface du G5M sur le rétroprojectewr -
Logiciel Wysor - hittps.Avysar in/down|oad/

el pour Smartphone Android et ordinateur Windows :
Hwww youtube. comiwatc h v=SXwGILaUE g
{fwss youitube comywatch fe=lu-LwSmaPrg

Effectuer une rechercher sur Google a la voix - Chrome -
Explication etape par etape sur :
hittpswwwpcastuces comdpratigue’astuces’s 155 htm

Numérigue
Fiche de soutien

Page 1/10
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Fiche de soutien technique
pour les formateurs

8 scénarios pédagogiques

Scénario 1:
LUORDINATEUR -
INTERFACE, SOURIS ET CLAVIER

o0v 190 Tole

Lobjet de cette démarche est de fournir des propositions de travall réfléchies
et testées collectivement. Ce n'est pas un mode d emplof strict.

?

Préambule

Dans cette perspective, 'absence de prérequis est intentionnelle. La démarche vise a étre

a votre service en tant que formatrice, offrant une flexibilité pour étre adaptée aux groupes
que vous animez, a leurs projets, ainsi qu'a leurs compétences en communication orale et
ecrite, en mathématiques. Il vous revient également d'organiser le temps en fonction

des connaissances des participantes, de leur rythme d'apprentissage et des questions

qui peuvent surgir.

Certains objectifs lies aux langages fondamentaux ont été mentionnés. Ils ne sont

pas exhaustifs et dépendront de la maniére dont chaque formatrice congoit et méne
I'animation en fonction des objectifs de formation de son groupe. Vous les repérerez grace
auy pictogrammes correspondants et aux encadrés,

~

Matériel général
+ Encourager l'activation des stratégies cognitives pour comprendre

Ces démarches sont congues en tenant compte de la vision de « Lire et Ecrire + autour
« Ordinateurs/smartphones [GSM)
« Se familiariser avec I'utilisation de l'ordinateur et de ses composants ;
les concepts informatiques.

du numérigue : face & une société hyper digitalisée, il est essentiel de nous outiller
« Rétroprojecteur
. Etablir une connexion entre I'utilisation de I'ordinateur et la vie quotidienne ;
Lien avec les mémos

et de réfléchir a nos usages afin que cela ne devienne pas un obstacle a notre autonomie’.
« Connexion Internet ] i":
« Identifier les usages actuels de I'ordinateur au sein du groupe :

Mémo 1. « Utilisation du clavier et de la souris sur PC »

1 Pour phus dinformations sur la vision de Lire et Eorire concernant le numérique,
veulllez vous référer au Cadre de Réfénence des Compétences Mumérigues :
{h e re-et-eorine bafCadre- de- referen ce-de 5 COMpetENCes-NIUmeEr g ues-de- Lire-et- Borine)

Page 1/10

BoX{2
Numérique
Scénario 1

F

nigue aux Formateurs

he est de proposer un soutien aux formoteurs par f

n et de tutoriels woeo, concernant certaines action . . .
5 pour assurer fe bon déroulement des animations Roulette, clic gauche et clic droit

jue pour ['Alpha.

et superposer des images sur Word -
ie Bureautique Efficace
ibe.comfwatch =2mCRnnjli08Y =25

parameétres de langue d'entrée et d'affichage dans Windc
r la langue d'affichage, modifier la disposition de votre

in clawier) ; Soutien Microsoft.

ngue d'un bélephone portable

tape par etape pour Android et [Phone. WikiHow
veromdchanger-la-langue-d %27 un-t B C3%ANRC 3% A%9phone-port:

face du G5M sur le rétroprojecteur -
- hittps.vysor infdown|oad/

\ndroid et ordinateur Windows :
=ERwWEILELEE
v=lu-LwsmaPrg

—— R o —

echercher sur Google a la voix - Chrome -

ipe par etape sur :
ituces comdpratiguefastuces’é 1455 him

12 fiches mémos a
destination des apprenans

Prendre en main la souris

._-—
P
EE—

A. La roulette :

bouger
la roulette

®

monter ou descendre
= dans une fenétre
a l'endroit du curseur

—

-
B. Le bouton de gauche :
clic gauche — Sélectionner I'élément
5 en dessous du curseur Di‘ -)
:Ii:;l:::ll:he ouvrir le document, le LR

= daossier, le programme
en dessous du curseur
O 2 s 2x

] \CD/

maintenir
clic gauche I .*_....._
+ glisser — déplacer I'élément 4‘EEQ
Iy avec le curseur [} ->
D
+
C. Le bouton de droite : =
dlic droit ouvre les options % e T
= de I'élément en dessous # ik

[ Ceremr dana ure nouesile

™ du curseur b

Page2/7

Tr Epingler o fccsa razade
L7 Eprmler 3 Macras ds der

PN Compresmer dans b= fichis

Bo)<@
Numérique

fice memo 7| jre et Ecrire
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Fiche de soutien technique
8 scenarios pédagogiques pour les formateurs

12 fiches mémos a
destination des apprenans

Scénario 1:
LUORDINATEUR -
INTERFACE, SOURIS ET CLAVIER

]n clal.II'Er] : E I‘.-; I ] 5 L= L B W Lmpn in LAl F pu gL LF S L ) l@, - |=| =I \%
Matériel général
.duuhle ouvrir le document, le h - A
clic gauche

« Ordinateurs/smartphones [GSM)

=] i

ngue d'un téléphone portable. = dossier, le

« Etablir une connexion entre I'utilisation de I'ordinateur et la vie quotidienne ; : hittps:/fvysor. in/download/ + glisser — déplacer I'élement E -
« Identifier les usages actuels de I'ordinateur au sein du groupe : ™ avec le curseur % *
+ Encourager l'activation des stratégies cognitives pour comprendre 5

les concepts informatiques. ‘ndroid et ordinatewr Windows : - 3 ad

v=SHwGILELEg

" =lu-UwSmaRT LAl
Lien avec les mémos ! : ] O
ilisati i : . . ouvre les options pEmen
Mémo 1. « Utilisation du clavier et de la souris sur PC » echercher sur Google & la voix - Chrome - clic droit de |'é|émer]1]t o dessous # %ﬂ v
ape par étape sur : - s — X
ituces comdpratiguefastuces’é 1455 him B du curseur % g e N BM

2 _-_"_". g 1 Pour phus dinformations sur la vision de Lire et Eorire concernant le numérique, £ Epngier & Accis razide "umifqui
- ;';-__ m.ilhz wous riférer au Cadre de Référence des Compétences Numérigues : ,ﬁ PIEH‘ 2 .l 7 F o TE— ich . . o
> {h e re-et-eorine bafCadre- de- referen ce-de 5 COMpetENCes-NIUmeEr g ues-de- Lire-et- Borine) u - Fiche memo 1 L".e e.', ECI’ll’e

- Page 1/3 pmgremer fang e fichis P .
Humérique . R 1 fronsoiee
Page 1/10

Scénario 1

—— R o —

C. Le bouton de droite :
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